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Ogodlne zasady sporzadzania opisow

* opisy bibliograficzne szeregujemy alfabetycznie bez nume-
rowania i punktowania

* adnotacje rozpoczynamy wielka literg, zapisujemy ja w na-
wiasie kwadratowym bez kropki na koricu

* opisy sporzgdzane sg zgodnie z obowigzujacymi normami
dla poszczegolnych typéw dokumentéw

* tytut czasopisma podajemy petna nazwag w cudzystowie

* dla zestawien publikowanych jedynie na stronie interneto-
wej dopuszczone jest podawanie sygnatur i lokalizacji

* w katalogach wystaw pomijamy sygnatury i lokalizacje

e zapisy staropolskie przejmujemy ze strony tytutowej bez
dopowiedzen

* pseudonimy, kryptonimy, inicjaty autoréw podajemy wedtug
zrédta, bez rozwijania

* nie podajemy przy autorach stopni naukowych, petnionych
funkgiji itp.



skrét wydawnictwa rozwijamy np. GUS, WSIP, ZNP

nazwe wydawnictwa typu Oficyna Wydawnicza ,Impuls”,
skracamy : ,Impuls”, ,Amber’, ,Jednos¢” itp.

w pracy autorskiej gdy mamy wiecej niz jednego autora (do
3 autoréw), w powtdrzeniu odpowiedzialnosci wymieniamy
wszystkich oddzielajac ich przecinkami



Przyktady opiséw bibliograficznych

WYDAWNICTWA ZWARTE

Elementy opisu — praca autorska

Autor : Tytut : dodatek do tytutu. Nr tomu lub czesci, Tytut tomu
lub czesci / powtdrzenie odpowiedzialnosci ; kazde kolejne
oznaczenie odpowiedzialnosci. — Oznaczenie wydania. — Miej-
sce wydania : Wydawnictwo, rok wydania. — Liczba stron : ma-
teriat ilustracyjny. — (Seria). — Bibliografia

Przyktady

Krél, Pawet : Kraina Gér Swigtokrzyskich na dawnej fotografii /
Pawet Krél. — Kielce : Muzeum Narodowe, 2007. — 144 s. :
il. — Bibliogr.

Libera, Zdzistaw : Literatura polska. T. 1, Od sredniowiecza
do oswiecenia / Zdzistaw Libera, Jadwiga Pietrusiewiczowa,
Jadwiga Ruytel ; Uniwersytet Warszawski. Instytut Literatury
Polskiej. — Warszawa : Panstwowe Wydawnictwo Naukowe,
1988. — 456 s., [48] s. tabl. — Bibliogr.
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FRAGMENT WYDAWNICTWA ZWARTEGO

Elementy opisu — praca autorska

Autor fragmentu : Tytut : dodatek do tytutu. Nr tomu lub czesci,
Tytut tomu lub czesci / powtdrzenie odpowiedzialnosci ; kazde
nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci. — Oznaczenie wyda-
nia. — Miejsce wydania : Wydawnictwo, rok wydania. — S. : Tytut
fragmentu, rozdziatu

Uwaga

W przypadku fragmetdw, rozdziatéw, wstepdw nie podajemy
opisu fizycznego catosci publikaciji

Przykfady

Mirowski, Roman : Swigtokrzyski aloum. Cz. 4 / Roman Mirow-
ski. — Kielce : Regionalny Os$rodek Badan i Dokumentacji Zabyt-
kéw, 2003. — S. 120 : Stupia Jedrzejowska — kosciot parafialny

Reber, Arthur S. : Stownik psychologii / Arthur S. Reber ; pod
red. nauk. Idy Kurcz i Krystyny Skarzynskiej. — Warszawa :
»ocholar’, 2000. — S. 466-468 : Osobowosc¢

Drawicz, Andrzej : Wstep // W: Buthakow Michait : Mistrz
i Matgorzata. — Wyd. 15. — Warszawa : ,Muza”, 1990. - S. V -
LXXXIV.

Uwaga

W przypadku wstepu numeracje stron przejmujemy ze zrodta



PRACA ZBIOROWA

Elementy opisu

Tytut pracy : dodatek do tytutu / oznaczenie odpowiedzialnosci
; kazde kolejne oznaczenie odpowiedzialnosci. — Oznaczenie
wydania. — Miejsce wydania : Wydawnictwo, rok. — Liczba stron
: materiat ilustracyjny. — (Seria). — Bibliografia

Przyktad

Pedagogika alternatywna : dylematy teorii / red. nauk. Bogu-
staw Sliwerski. — Wyd. 2 zm. — Krakéw : ,Impuls”, 2000. — 325,
[1]s.

FRAGMENT PRACY ZBIOROWEJ

Elementy opisu

Autor rozdziatu : Tytut rozdziatu // W: Tytut pracy : dodatek do
tytutu. Numer tomu (czesci), Tytut tomu (czesci) / Oznaczenie
odpowiedzialnosci catego dzieta. — Oznaczenie wydania. —
Miejsce wydania : Wydawnictwo, rok. — Strony rozdziatu

Przyktad pracy jednotomowej

Janion, Maria : Epika zycia fantazmatycznego // W: Problemy
wiedzy o kulturze : prace dedykowane Stefanowi Zétkiewskie-
mu / pod red. Aliny Brodzkiej, Maryli Hopfinger i Janusza Lale-
wicza ; Polska Akademia Nauk. Instytut Badan Literackich. —
Wroctaw [etc.] : Zaktad Narodowy im. Ossolinskich,1986. — S.
595-606
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Przyktad pracy wielotomowej

Dopart, Bogustaw : Spér z oswieceniem i romantyczny obraz
egzystencji w IV czesci ,Dziadow” // W: Lektury polonistyczne :
oswiecenie — romantyzm. T. 1 / pod red. Andrzeja Borowskie-
go i Janusza S. Gruchaty. — Krakéw : ,Universitas”, 1997. — S.
179-187

WYDAWNICTWO ZWARTE
W RAMACH SERIl WYDAWNICZEJ

Przyktady

Czarniawski, Henryk : Psychologia pracy / Henryk Czarniaw-
ski. — Kielce : Wszechnica Swietokrzyska, 1999. — 94 s. — (Pra-
ce Wszechnicy Swietokrzyskiej ; nr 31). — Bibliogr.

Z podstaw poradoznawstwa. Zeszyt 1 / pod red. Alicji Kargulo-
wej. — Wroctaw : Wydawnictwo Uniwersytetu Wroctawskiego,
1996. — 101,1 s. — (Acta Universitatis Wratislaviensis ; no 1878.
Prace Pedagogiczne ; 115). — Bibliogr.

WYDAWNICTWO CIAGLE | |
(CZASOPISMO) JAKO CALOSC

Elementy opisu

Tytut czasopisma : dodatek do tytutu / [imie i nazwisko red.
nacz.]. — Data wydania pierwszego zeszytu (numeru), nr pierw-
szego zeszytu (numeru)-. — Miejsce wydania : Wydawnictwo



Przyktad

Biblioteka : szkolne centrum informacji : czasopismo dla na-
uczycieli bibliotekarzy / [Anna Kontkiewicz red. nacz.]. — 2008,
nr 1-. — Warszawa : Dr Josef Raabe

OPIS ARTYKULU
Z WYDAWNICTWA CIAGLEGO

Elementy opisu

Autor artykutu : Tytut artykutu : dodatek do tytutu / powtdrzenie
odpowiedzialnosci ; kolejne oznaczenia odpowiedzialnosci //
»1ytut czasopisma”. — rok, numer, strony

[Adnotacja tresciowa]

Przyktad

Chmielewski, Jacek : Chodzi o dobrg zabawe na koloniach /
Jacek Chmielewski // ,Edukacja i Dialog”. — 2004, nr 6, s. 2—6
[Kultura pracy kolonijnej opiekundéw i wychowawcow]

Artykut w zeszytach naukowych

Przyktad

Mielczarek, Rafat : Rzeczywistosé w fazie liminalnej : ,kino mo-
ralnego niepokoju” jako forma miedzypokoleniowego dramatu
spotecznego / Rafat Mielczarek // ,Acta Universitatis Lodzien-
sis. Folia Sociologica”. — [Z.] 33 (2008), s. 223-240
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Wywiad

Przyktad

Bradley, Michael : Mtodos¢ durna i gburna / Michael Bradley ;
rozm. przepr. Kate Fillion // ,Forum”. — 2009, nr 14/15, s. 34-37

Uwaga

Nie nalezy powtarza¢ oznaczen odpowiedzialnosci dotyczgcych
0sob lub ciat zbiorowych, ktére zostaty wymienione w tytule ar-
tykutu lub w dodatku do tytutu.

Artykut w ramach cyklu

Przyktady

Wactawek, Witold : Maria Sktodowska-Curie / Witold i Maria
Wactawek. — (Portrety chemikéw polskich) // ,Chemia w Szko-
le”. — 2005, nr 6, s. 27-34

Kedracki, Janusz : Obraz odkryty na Wawelu i dwér tajemniczy
// Janusz Kedracki. — (Odkrywamy Swietokrzyskie) // ,Gazeta
Wyborcza — Kielce”. — 2006, 20 pazdziernika, s. 6

[Ruiny dworu w Bolminie]

Artykut w dodatku do gazety

Przyktad

[Kedracki, Janusz] : Jodty, buki, wigz i klon Lanckoronskich /
[Janusz Kedracki] // ,Gazeta Wyborcza — Kielce”. — 2009, 5
maja, dod. ,,S'wietokrzyskie Zauroczy”, nr 3, s. 15

[Patacyk Lanckoronskich]
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Recenzja

Elementy opisu

Autor recenzowanej pracy : Tytut recenzowanej pracy / powto-
rzenie odpowiedzialnosci. — Miejsce wydania recenzowanej
pracy, rok wydania recenzowanej pracy. — Rec. : Autor recenz;ji
: Tytut recenzji / Powtdrzenie odpowiedzialnosci // , Tytut czaso-
pisma”. — Rok ukazania sie czasopisma, nr czasopisma, lokali-
zacja recenzji.

Przyktad

Cielesz, Piotr : A jednak ... Swiatto / Piotr Cielesz. — Gdansk,
2006. — Rec. : Majerski, Pawet : Kresowy bezkres / Pawet Ma-
jerski // ,Slask”. — 2007, nr 1, s. 72

Uwaga

W przypadku bibliografii osobowej podmiotowo-przedmiotowej
stosujemy nastepujacy zapis:

Przyktad

Majerski, Pawet : Kresowy bezkres / Pawet Majerski // ,Slask”. —
2007,nr1,s.72

[Zawiera rec. ksigzki: A jednak... Swiatto / Piotr Cielesz. —
Gdansk, 2006]
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Polemika

Uwaga

Opis polemiki nastepuje po opisie artykutu bedacego jej przed-
miotem

Przyktad

Cryniewicz, Wactaw : Czy Bogu potrzebne sg ofiary? : pytania
0 przysztos$¢ chrzescijanstwa / Wactaw Cryniewicz // ,Tygodnik
Powszechny”. — 2000, nr 2, s. 8-9. Polem. : Ekonomika ofiary,
rozrzutnos¢ daru / Michat Pawet Markowski // , Tygodnik Po-
wszechny”. — 2000, nr 3, s. 8-9

Artykut nie majacy tytutu

Uwaga

Artykut nalezy opisa¢ pod tytutem utworzonym przez opisujgce-
go, okres$lajacym zwiezle temat lub forme zawartej w nim pracy.
W przypadku krétkich wypowiedzi prasowych (np. notatek, ko-
munikatow) dopuszcza sie podanie incipitu, ujetego w nawiasy
kwadratowe i cudzystow.

Przyktad

Kowalski, Mariusz : [Uczestnik teleturnieju ,Miliarderzy] / Ma-
riusz Kowalski ; rozm. przepr. Leszek Marciniec // ,Tygodnik
Ponidzia”. — 2001, nr 15, s. 20
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FILMY

Elementy opisu

Tytut filmu [Okreslenie typu dokumentu] : dodatek do tytutu /
Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnoéci ; kazde kolejne ozna-
czenie odpowiedzialnosci. — Oznaczenie wersji. — Miejsce dys-
trybucji (wydania) : Nazwa dystrybutora (wydawcy), rok dystry-
bucji (wydania). — Okreslenie postaci filmu (czas odtwarzania)

Uwagi

Zapis roznych typéw nosnika:
1 ptyta wiz. (DVD)

3 ptyty wiz. (VCD)

1 ptyta wiz. (CD)

1 kas. wiz. (VHS)

Przyktady

Asertywnosc [Film] : rozwigzywanie konfliktdw w relacjach zawo-
dowych / rez. Konrad Plata, Maciej Musiat ; scen. Jacek Sarnac-
ki ; dZw. Maciej Kuczynski. — Gdansk : Wytwoérnia Filméw Szko-
leniowych ,Synergia”, [2000]. — 1 kas. wiz. (VHS) (45 min)

Za szklang sciang. Cz. 2 [Film] / Ministerstwo Edukacji Narodo-
wej . — Warszawa : Wytwodrnia Filmowa Dydakta, 2000. — 1 kas.
wiz. (VHS) (19 min)
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DOKUMENTY DZWIEKOWE

Elementy opisu

Autor (jesli jest) : Tytut [Dokument dzwiekowy] : dodatek do
tytutu / Powtdrzenie odpowiedzialnosci ; kazde kolejne ozna-
czenie odpowiedzialnosci. — Miejsce wydania : Wydawca, rok
wydania. — typ nosnika (czas odtwarzania). — (Seria)

Uwagi

Zapis roznych typéw nosnika:
1 ptyta : analog. (45 min)

1 kas. dzw. (60 min)

15 ptyt : analog. (833 min)

1 ptyta CD (74 min)

Audiobook

Przyktad

Kasdepke, Grzegorz : Pan Twardowski [Dokument dZzwigkowy]
/ opowiedziat Grzegorz Kasdepke ; zil. Elzbieta Wasiuczynska ;
czyta Wojciech Mann ; na podst. opracowan Kazimierza Wtady-
stawa Wojcickiego i Tomasza Jodetki-Burzeckiego. — Warsza-
wa : ,Agora”, 2005. — 1 ptyta CD (30 min). — (Kolekcja Dziecka ;
10)

Ptyta analogowa

Przykiad

Fryderyk Chopin [Dokument dzwiekowy] : piesni / mezosopran
Stefania Toczyska ; fortepian Janusz Olejniczak. — Warszawa :
~Wifon”, 1981. — 1 ptyta : analog. (33 min)
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DOKUMENT ELEKTRONICZNY
o dostepie lokalnym

Elementy opisu

Tytut wtasciwy [Okreslenie typu dokumentu] = Tytut réwnole-
gly : dodatek do tytutu / Oznaczenie odpowiedzialnosci ; kazde
kolejne oznaczenie odpowiedzialnosci. — Wydanie (Wersja). —
Oznaczenie rodzaju dokumentu. — Miejsce wydania : Wydaw-
nictwo, rok. — Liczba (forma nosnika). — (Tytut serii lub podse-
rii). — Wymagania systemowe

Ksigzka
Przyktady

Nomina [Dokument elektroniczny] : multimedialny stownik ana-
tomiczny / [Jerzy Gielecki, Witold Gacek]. — Wersja 2.0. — Mul-
timedia interakcyjne. — Warszawa : Wydawnictwo Lekarskie
PZWL, 1997. — 1 dysk optyczny (CD-ROM). — Wymagania sys-
temowe: Komputer zgodny z IBM PC 486 DX; 16 MB RAM; MS
Windows 95 lub nowszy; CD-ROM poczwdrnej predkosci lub
nowszy; grafika 800/600 high color; zalecana 16-bitowa karta
dzwiekowa

Stownik jezyka polskiego. T. 1-11 [Dokument elektroniczny] /
pod red. W. Doroszewskiego. — Przedruk elektroniczny, wersja
1.0. — Dane tekstowe. — Warszawa : Wydawnictwo Naukowe
PWN, 1997. — Wymagania systemowe: MS Windows (3.x lub
nowsze) dla komputera PC; naped CD-ROM
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Odrebna praca w dokumencie

Przyktad

Opala, Arkadiusz : Zatrudnianie cztonka zarzadu spétki kapita-
towej / Arkadiusz Opala // W: Biblioteka prawa pracy [Dokument
elektroniczny]. — Wersja do Windows 95. — Dane tekstowe. —
Poznan : Pro Memoriat, 1997. — Wymagania systemowe: Win-
dows 95; naped CD-ROM
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DOKUMENT ELEKTRONICZNY
o dostepie zdalnym

Elementy opisu

Tytut wtasciwy [Okreslenie typu dokumentu] = Tytut réwnole-
gly : dodatek do tytutu / Oznaczenie odpowiedzialnosci ; kazde
kolejne oznaczenie odpowiedzialnosci. — Wydanie (Wersja). —
Oznaczenie rodzaju dokumentu. — Miejsce wydania : Wydaw-
nictwo, rok. — Tryb dostepu: http:/.........

Dokument jednoczesciowy

Przyktad

De revolutionibus [Dokument elektroniczny] / Mikotaj Koper-
nik. — Dane tekstowe. — Krakow : Neurosoft, 1996. — Tryb do-
stepu: http://www.bj.uj. edu.pl/bjmanus/ revol/titlpg_p.html.

Wydawnictwo ciagte

Przyktad

EBIB Elektroniczny Biuletyn Informacyjny Bibliotekarzy [Doku-
ment Elektroniczny / red. nacz. Szymon Matuszewski. — Czaso-
pismo elektroniczne. — Nr 1 (kwiec. 1999)- . — Wroctaw : Zaktad
Narodowy im. Ossolinskich 1999- . — Tryb dostepu: http://www.
oss.wroc.pl/biuletyn/index.html
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Artykut w czasopismie

Przyktad

Zawacka, Elzbieta : Prezent na urodziny [Dokument elektro-
niczny] / Elzbieta Zawacka // ,Gazeta Pomorska” [online]. —
Tryb dostepu: http://www.pomorska.pl/apps/pbcs.dil/article?A-
ID=/20060320/TORUN/103200441

[Dostep 15.10.2009]

Systemy elektronicznego komunikowania sie
np. wortale, blogi, strony www,
listy dyskusyjne, fora dyskusyjne.

Przyktad

Skéra, Stanistaw : Wirtualna historia ksigzki i bibliotek [Doku-
ment elektroniczny] / Stanistaw Skora ; Akademia Pedagogicz-
na w Krakowie. — Aktualizacja 16.12.2006. — Tryb dostepu:
http://www.ap.krakow.pl/whk/

[Dostep: 14 kwietnia 2007]



Wykaz skrotow

e art. cyt. — artykut cytowany
e Cz.-czes¢

* dz. cyt. — dzieto cytowane
* nr—numer

* red. —redakcja

* popr. — poprawione

* poOsz. — poszerzone

* rec.—recenzja

* rozm. przepr. — rozmowe przeprowadzit/a
* r0zsz. - rozszerzone

e s.—strona

e skroc. — skrocone

e T.—tom

* uzup. — uzupetnione

* wyd. —wydanie



Podstawa opracowania

Przygotowujgc powyzsze zasady wykorzystano polskie normy:

PNN-01152-01:1982/Az1:1997 -- Opis bibliograficzny --
Ksigzki

PN-N-01152-2:1997 Opis bibliograficzny -- Wydawnictwa
ciggte PN-N-01152:1973

PN-N-01152-07:1985 Opis bibliograficzny -- Dokumenty
dzwigkowe

PN-N-01152-12:1994 Opis bibliograficzny -- Filmy

PN-N-01152-13:2000 Opis bibliograficzny — Dokumenty
elektroniczne



