Regulamin
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach

§1
Ogolne zasady korzystania z Biblioteki

. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezplatne, z zastrzezeniem pobierania oplat
wymienionych w § 1 pkt 7d) i w § 2 pkt 4.

Biblioteka udostepnia zbiory :

a) na zewnatrz — w Wypozyczalni, Wydziale Zbiorow Multimedialnych,

b) na miejscu —w Czytelni, Wydziale Zbioréw Multimedialnych,

c) droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

3. Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki majg wszyscy zainteresowani.

. Prawo do wypozyczania zbioréw Biblioteki na zewnatrz majg Czytelnicy petnoletni,

zameldowani badz ksztalcgcy sie na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego.

. Prawo do korzystania ze zbioréw i1 ustug Biblioteki uzyskuje Czytelnik poprzez

zapisanie si¢ do Biblioteki i zlozenie pisemnego zobowigzania do przestrzegania

regulaminu (na karcie czytelnika lub na karcie zobowigzania).

. Przy zapisie nalezy przedlozy¢ :

a) nauczyciele: dowod osobisty,

b) studenci, shuchacze szkot policealnych, pomaturalnych, petnoletni uczniowie szkot
ponadpodstawowych: dowdd osobisty, legitymacja studencka, szkolna oraz indeks
w wypadku studentow uczelni wydajacych indeksy w formie tradycyjnej
(papierowej),

d) pozostate osoby petnoletnie: dowod osobisty.

Czytelnik otrzymuje bezptatnie karte biblioteczng, ktoéra powinien kazdorazowo

okazywac przy korzystaniu z Biblioteki:

a) wilasciciel karty bibliotecznej zobowigzany jest do jej chronienia przed
Zniszczeniem 1 zagubieniem oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde jej
wykorzystanie,

b) ewentualng utrate karty bibliotecznej Czytelnik powinien niezwlocznie zglosi¢

telefonicznie lub osobiscie w Bibliotece,
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e)

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng
przez osoby nieupowaznione do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej
wlasciciela,

za wydanie duplikatu zagubionej karty bibliotecznej Biblioteka pobiera oplate w
wysokosci 5 71,

niedostosowanie si¢ Czytelnika do powyzszych ustalen regulaminu powoduje

uniewaznienie karty bibliotecznej.

Przedluzenie waznosci karty bibliotecznej na kolejny rok kalendarzowy nastepuje po

aktualizacji danych Czytelnika.

Student moze uzyska¢ wpis do karty obiegowej jezeli wywigzat si¢ ze wszystkich

zobowigzan wobec wszystkich placowek PBW (zwrot ksigzek, multimediow,

ewentualne kary). Dodatkowo nalezy okaza¢ dowdd osobisty osoby, na ktorg jest

wystawiona karta.

Dane osobowe Czytelnikow:

a)

b)

d)

Czytelnik w chwili zapisania si¢ do Biblioteki wyraza zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych,

administratorem danych osobowych Czytelnikéw jest Pedagogiczna Biblioteka
Wojewodzka w Kielcach, ul. Jana Pawta II nr 5, 25-025 Kielce,

celem zbierania danych osobowych jest umozliwienie korzystania z ushug
biblioteki, w tym: udost¢pniania materialdw bibliotecznych na miejscu,
wypozyczania ksigzek do domu, korzystania z roznych zrodel informacii,
umozliwienie dochodzenia nalezno$ci przewidzianych regulaminem, a takze
prowadzenie badan czytelniczych i statystycznych,

Czytelnikowi przystuguje prawo wgladu do wiasnych danych oraz ich poprawiania
na warunkach okreslonych prawem,

dane osobowe podlegaja ochronie i nie beda wykorzystywane i udostepniane
w celach innych niz wymienione wyzej,

dane osobowe podawane sg dobrowolnie, co jest niezbedne do nabycia prawa do
korzystania z wustug Biblioteki. Czytelnik podpisujac zobowigzanie do

przestrzegania regulaminu wyraza zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych.



§2

Zasady korzystania z Wypozyczalni i Wydzialu Zbiorow Multimedialnych

10.

11.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyc:

a) ksigzki— 8 volumindéw na okres 30 dni,

b) multimedia — 8 jednostek na okres 30 dni.

Uzytkownik ma prawo dwukrotnie prolongowa¢ ksigzki/ multimedia o kolejne 30 dni,

jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innego czytelnika.

Czytelnik powinien szanowa¢ wypozyczone zbiory biblioteczne.

Niedotrzymanie terminu zwrotu powoduje:

a) automatyczne naliczanie przez komputerowy system biblioteczny optat
pienieznych 0,10 zt od kazdego voluminu za kazdy dzien po terminie zwrotu,

b) blokade wypozyczen ksigzek/multimediow w PBW w Kielcach oraz
w bibliotekach filialnych do czasu zwrotu przetrzymanych zbioréw i uregulowania
naleznej oplaty.

Czytelnik, ktory nie zwraca w terminie wypozyczonych ksigzek/multimediow

otrzymuje upomnienie wygenerowane na jego e-mail przez system biblioteczny, badz

droga pocztowa.

Obowiazkiem Czytelnika jest zwrocenie uwagi na stan ksigzek i multimediow przed

wypozyczeniem i zgloszenie ewentualnych brakéw Bibliotekarzowi.

Materialy biblioteczne powinny zosta¢ zwrdcone w tej placowce, w ktorej zostaly

WYpOzZyczone.

Kary nalezne za przetrzymanie ksiazek nalezy uregulowaé w placowce PBW, w ktorej

zostaly one wypozyczone. Czytelnik moze dokona¢ wplaty u Bibliotekarza lub

przelewem na konto Biblioteki (numer konta udostepnia Bibliotekarz). Biblioteka za
wplacong kar¢ wydaje pokwitowanie.

Zagubienie lub zniszczenie ksigzek, zbiorow multimedialnych Czytelnik zglasza

Bibliotekarzowi, ktory ustala dalszy tryb postgpowania: odkupienie identycznego

egzemplarza co zagubiony, zniszczony lub innego, wskazanego przez Bibliotekarza.

Przy korzystaniu ze zbiord0w multimedialnych na miejscu sprzet techniczny uruchamia

Bibliotekarz.

Dostep do stanowisk komputerowych oraz Internetu jest mozliwy wylacznie dla osob
posiadajacych aktualng karte Czytelnika Biblioteki.



12.

10.

Zabrania si¢ dokonywania zmian w dostepnym oprogramowaniu komputerow
Biblioteki oraz wykorzystywania komputera do celow sprzecznych z obowigzujacym
prawem, w tym prawem dotyczacym ochrony dobr osobistych, prawa autorskiego oraz
wyszukiwania i rozpowszechniania tresci niecobyczajnych. Bibliotekarz ma prawo
do monitorowania pracy Czytelnika na stanowisku komputerowym celem sprawdzania
przestrzegania zasad regulaminu.

§3

Zasady korzystania z Czytelni

Z Czytelni mozna korzysta¢ na podstawie aktualnej karty czytelnika Biblioteki.
W czasie korzystania karta czytelnika przechowywana i zabezpieczona jest na
stanowisku Bibliotekarza.

Osoby niepetnoletnie moga korzysta¢ z ksiggozbioru Czytelni za okazaniem
legitymacji szkolnej.

W Czytelni obowigzuje zachowanie ciszy, zakaz spozywania positkOw i napojow przy
stolikach, korzystania z telefonéw komorkowych oraz wynoszenia materialow
bibliotecznych poza pomieszczenie Czytelni.

W  Czytelni mozna korzysta¢ z materialtbw wlasnych po zgloszeniu ich
Bibliotekarzowi.

Czytelnik moze samodzielnie wybiera¢ egzemplarze z ksiegozbioru podrgcznego.
Wydawnictwa z ktorych skorzystal powinny by¢ przez niego przekazane
Bibliotekarzowi.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych oraz Internetu w Czytelni ma by¢ zgodne
z§ 2 pkt 11 1pkt 12.

W Bibliotece nie s3 wykonywane ustugi kserograficzne i wydruki komputerowe.

Z materiatow dostepnych wylacznie w Bibliotece wykonywane sa bezptatne skany
i przesylanie na adres e-mail lub nagrywanie na inny no$nik bedacy wiasnoscia
Czytelnika.

Skanowa¢ mozna: artykuly z czasopism, artykuly z prac zbiorowych, rozdziaty
z ksiazek, fragmenty ksigzek do 30 stron. W zaleznosci od stanu zachowania
dokumentu Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ wykonania ushigi. Ustuga skanowania
nie obejmuje materiatow wydanych przed 1945 r.

Ze wzgledu na szczegodlne zapotrzebowanie czytelnikow wprowadza si¢ mozliwo$¢
wypozyczania na zewnatrz ksigzek z Czytelni na weekend:
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a) ksigzki na weekend wypozyczane sg tylko Czytelnikom Biblioteki posiadajacym
aktualne konto biblioteczne, nieobciazone zaleglymi wypozyczeniami,

b) nie wypozycza si¢ z Czytelni na zewnatrz: zbiorow specjalnych oraz encyklopedii,
stownikoéw, albuméw i czasopism,

c) Czytelnik w ramach wypozyczen Krotkoterminowych moze wypozyczyé
z Czytelni jednorazowo do 3 ksigzek,

d) Czytelnik i Bibliotekarz zobowigzani sg zwrdcenia uwagi na stan materialow
bibliotecznych przed ich wypozyczeniem, ostateczng decyzj¢ o wypozyczeniu
ksigzki podejmuje Bibliotekarz,

e) zagubienie lub zniszczenie ksigzek wypozyczonych z Czytelni Czytelnik zglasza
Bibliotekarzowi, ktory ustala dalszy tryb postepowania: odkupienie identycznego
egzemplarza co zagubiony, zniszczony lub innej ksigzki wskazanej przez
Bibliotekarza.

Nieprzestrzeganie Regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie w Czytelni moze
spowodowac okresowe lub state zawieszenie Czytelnika w prawach korzystania z niej.

§ 4
Zasady korzystania z wypozyczen mi¢dzybibliotecznych

Czytelnik Biblioteki moze zamowi¢ za posrednictwem Wypozyczalni sprowadzenie
potrzebnych materialéw bibliotecznych, ktorych nie ma w zbiorach Biblioteki.
Biblioteka sprowadza poszukiwane materiaty bezptatnie.

Materialy biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen miedzybibliotecznych
udostepniane s3 na miejscu.

Okres korzystania z zamoéwionych materialow okresla biblioteka wypozyczajaca.

§5

Zasady korzystania z ustug informacyjno — bibliograficznych

Prawo do uzyskania informacji o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym
I rzeczowym oraz do pomocy przy wyszukiwaniu literatury przystuguje kazdemu
Czytelnikowi.

Informacje udzielane sa bezposrednio, telefonicznie lub poczta elektroniczng.



3. Biblioteka sporzadza tematyczne zestawienia bibliograficzne na zamodwienie

Czytelnika.

§6

Obowiazek informacyjny oraz zakres przetwarzania danych osobowych

1. Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pedagogiczna
Biblioteka Wojewddzka w Kielcach z siedzibg w Kielcach, ul. Jana Pawta II, nr 5,
25-025 Kielce. Inspektorem Ochrony Danych jest Anna Rubinkiewicz
tel. 602 779 754 e-mail: abcrodo@op.pl

2. Dane osobowe beda przetwarzanie w celach zwigzanych z realizacja zadan biblioteki
polegajacych na zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych
ogotu spoleczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i kultury, i w oparciu o ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych oraz ustawe z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

3. Podanie danych jest obowiazkowe 1 wynika z przepisow ustawy z 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie korzystania przez
Panig/Pana z ustug biblioteki, a w przypadku wystgpienia kar lub innych naleznosci -
do czasu wyegzekwowania tych optat. Dane osobowe niezbedne do sporzadzania
statystyk wymaganych przez prawo bgda przechowywane do czasu obowigzywania
odpowiednich przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane nie bada podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

6. Przyshuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych oraz zadania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Przyshuguje Pani/Panu réwniez prawo do zlozZenia skagi w zwigzku z przetwarzaniem
w.w. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. *) Zgodnie z art 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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. Zrédlem danych osobowych jest osoba ktérej dane dotycza
§7

Zasady korzystania z sieci WiFi przez czytelnikow

. Niniejsze zasady okreslaja sposob korzystania z dostepu do Internetu za pomoca
bezprzewodowej sieci komputerowej WiFi przez czytelnikow Pedagogicznej
Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach we wszystkich placowkach.

. Do podiaczenia si¢ z siecig WiF1 wymagane jest posiadanie urzadzenia z interfejsem

sieci bezprzewodowej zgodnym ze standardem IEEE 802.11a/b/g/n pracujagcym w

pasmie ISM 2,4GHz lub 5GHz.

. Dostep do sieci wymaga podania Hasta

. Hasto do sieci WiFi mozna uzyskac u pracownik Biblioteki

. Uzytkownik sieci WIFI zobowiazuje si¢ do :

a) wykorzystywania sieci wylgcznie do dziatan zgodnych z prawem,

b) przesytania i udostepniania tresci, ktore nie naruszajg prawa i nie sg przedmiotem
ochrony wiasnosci intelektualnej nie nalezacej do uzytkownika,

c) nie przesytania i nie udostepniania tresci mogacych naruszy¢ czyje$ dobra
osobiste,

d) nie wykorzystywania dostepu w celu masowego rozsytania tresci reklamowych,

e) nie rozpowszechniania wirusOw komputerowych mogacych uszkodzi¢ komputery
innych uzytkownikow sieci,

f) statej kontroli antywirusowej swojego urzadzenia ktorym taczy si¢ z siecig WIFi.

Kategorycznie zabronione jest:

a) Usitowanie uzyskania dostepu do jakichkolwiek zasobow, do ktorych Uzytkownik
nie jest uprawniony, proby ominigcia zabezpieczen stosowanych przy dostepie
bezprzewodowym (tj. zmiana adresu IP, nadanego przez serwer DHCP,
stosowanie tuneli itp.).

b) Udostepnianie oraz pobieranie z Sieci materiatdw chronionych prawami
autorskimi (oprogramowanie, filmy, muzyka, itp.), tresci rasistowskich,
faszystowskich i pornograficznych.

c) Korzystanie z aplikacji i programéw komputerowych stuzacych do pobierania

plikow przez Uzytkownika Sieci np. P2P, P12M, czy Torrent'y.



d) Dalsze rozpowszechnianie, udostepnianie sygnatu poprzez stosowanie repeaterow,
routeréw, anten, kabli itp. urzadzen.

e) Uruchamianie ushug serwerowych na urzadzeniach podtgczonych do punktow
udostepniajacych bezptatng i bezprzewodowa Siec.

f) Wszelkie inne dzialanie Uzytkownika, ktore moze zosta¢ uznane za niebezpieczne
dla funkcjonowania Sieci lub sprzeczne z prawem.

Uzytkownik naruszajacy niniejsze zasady moze zosta¢ pozbawiony okresowo lub

catkowicie dostepu do sieci WiFi.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos$¢ prawng 1 finansowa za szkody

spowodowane jego dzialalnos$cig z uzyciem sieci.

§8

Przepisy koncowe

Osoby korzystajagce z ustug Biblioteki zobowigzane sg do zachowania ciszy.
Rozstrzyganie spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu
lezy w kompetencji Dyrektora PBW w Kielcach.

Uzytkownicy korzystajacy z ustug Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania
niniejszego regulaminu, a takze pozniejszych zmian w Regulaminie i1 zalacznikach.
O zmianach tych sg informowani przez Bibliotekarzy podczas odwiedzin oraz na
stronie internetowej Biblioteki.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do zmiany wysokosci oplat okreslonych w § 1 pkt 7
1 w§2pkt4.

Regulamin wchodzi w zycie 25 maj 2018 r.

Podstawa prawna :

1.
2.

Statut Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach

Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.  (Dziennik Ustaw 1997 nr 85
p0z.539)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dziennik Ustaw
2016 poz.922)
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DAGOGICZNA

BIBI JI%?L‘EK;} WOJEWO DZK/

ul, Jana PAWE o ) fax 4134 6201
tel. CEM-% p 657 186 86,63

Aneks z dnia 31.12.2019 r. wprowadzony
Zarzadzeniem nr 47/2019 do ujednoliconego tekstu

Regulaminu Pedagogicznej Biblioteki Wojewédzkiej w Kielcach
z dnia 01.01.2018 r.

§3

Zasady korzystania z Czytelni

Pkt.8 zapis ulegl zmianie i obecnie brzmi nastepujaco:

Dla wlasnego uzytku osobistego czytelnika z materialéw dostepnych wylacznie w Bibliotece
wykonywane s3 bezplatne skany i przesylane na adres e-mail lub nagrywane na inny nos$nik
bedacy wiasnoscia czytelnika. -

Pkt.9 zapis ulegt zmianie i obecnie brzmi nastepujaco:

Skanowanie wybranych materialow bibliotecznych do formatu PDF jest wykonywane
wylacznie w zgodzie z obowigzujacym prawem w szczego6lnosci z Ustawa o prawie
autorskim i prawach pokrewnych ( Dziennik Ustaw z dn 04 02 1994 art 23)

W zaleznosci od stanu zachowania dokumentu Bibliotekarz ma prawo odmowic¢ wykonania
ustugi. Usluga skanowania nie obejmuje materialow wydanych przed 1945 r.
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